
Правила приема обучающхся  и воспитанников по дополнительным 
общеобразовательным  программам в  

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ромодановская средняя 
общеобразовательная школа Алексеевского муниципального района Республики 

Татарстан (МБОУ Ромодановская СОШ) 

1. Общие положения  

1.1. Правила приема  по дополнительным общеобразовательным программам в 

МБОУ Ромодановскую СОШ  (далее – правила) разработаны в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Приказом Министерства Просвящения Российской Федерации 

от 9 ноября 2018 года N 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» 

(с изменениями на 30 сентября 2020 года)  и уставом МБОУ Ромодановской СОШ (далее –  

Школа). 

1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан РФ (далее 
– ребенок, дети) для обучения по дополнительным общеразвивающим программам. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 
соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств 
бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с международными договорами 
РФ в порядке, предусмотренном законодательством РФ и настоящими правилами. 

2. Организация приема 

2.1.   Школа осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение 
дополнительного образования. В приеме может быть отказано только при 
отсутствии свободных мест. 

2.4. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 
осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего года.  

Прием заявлений на зачисление ведется в течение учебного года при наличии 
свободных мест. 
 
2.5 До начала приема на информационном стенде в школе и на официальном сайте школы 

в сети интернет размещается: 
 форма заявления о приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам (приложение 1, приложение 2); 
 информация о направлениях обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам, количестве мест, графике приема заявлений – не позднее чем за 15 
календарных дней до начала приема документов; 



2.6. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений и документов 

утверждаются приказом директором школы. 

3.Порядок зачисления  

3.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным программам 
за счет средств бюджетных ассигнований устанавливает учредитель. 
 
3.2. Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным программам 
за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных 
образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом директора.  
 
3.3. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам принимаются все 
желающие в соответствии с возрастными категориями, предусмотренными 
соответствующими программами обучения, вне зависимости от места проживания. 
 
3.4. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 
программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований 
к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой образовательной программы.  
 
3.5.  В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам может 
быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по 
дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и 
спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным 
видам деятельности. 
 
3.6.  Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 
программам осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или 
по заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. В случае 
приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг 
прием осуществляется на основании заявления заказчика. Форму заявления 
утверждает директор школы. 
 
3.7. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 
совершеннолетние поступающие вместе с заявлением представляют документ, 
удостоверяющий личность, за исключением совершеннолетних  поступающих, которые 
являются обучающимися школы. 
Совершеннолетние заявители, не являющиеся гражданами РФ, представляют документ, 
удостоверяющий личность иностранного гражданина, и документ, подтверждающий право 
заявителя на пребывание в России.  за исключением совершеннолетних  поступающих, 
которые являются обучающимися школы. 
 
3.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 
родители (законные представители) несовершеннолетних вместе с заявлением 
представляют оригинал свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство 
заявителя, за исключением родителей (законных представителей) поступающих, которые 
являются обучающимися школы. 
 
3.9. Родители (законные представители) несовершеннолетних, не являющихся гражданами 
РФ, родители (законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или 
вынужденных переселенцев дополнительно представляют документы, удостоверяющий 
личность иностранного гражданина, и документ, подтверждающий право заявителя на 



пребывание в России, за исключением родителей (законных представителей) поступающих, 
которые являются  обучающимися школы. 
 
3.10. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в 
области физической культуры и спорта совершеннолетние поступающие и родители 
(законные представители) несовершеннолетних дополнительно представляют информацию 
о состоянии здоровья (группы здоровья) или справку из медицинского учреждения об 
отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, 
указанным в заявлении. 
 
3.8. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявлений обязано 

ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его 
личности, а также факта родственных отношений и полномочий законного представителя. 

3.9. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов, 
знакомит родителей (законных представителей) с уставом Школы, лицензией на право 
осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, учебно-
программной документацией, локальными нормативными актами и иными 
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся. 

3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, 
указанными в пункте 3.9 правил, фиксируется в заявлении и заверяется личной подпись 
родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 
обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством РФ. 

3.11. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных 
заявлений о приеме и документов в журнале регистрации заявлений о приеме. 

3.12. Заявление и документы для приема, подаются одним из следующих способов: лично, 
по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, по электронной почте школы. 
Информация об обращении обрабатывается с электронной почты ежедневно в конце 
рабочего дня 16.00-17.00, почтовые уведомления в день поступления письма. 
При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить оригиналы 
вышеуказанных документов. 
Школа проводит проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме, и 
соответствия действительности поданных документов в электронной форме. Для этого 
школа обращается к соответствующим государственным информационным системам, в 
государственные (муниципальные) органы и организации. 

3.13. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект 

документов, предусмотренных настоящими правилами, в течение 5 рабочих дней 
заключается договор об образовании  по дополнительным программам. 

3.14. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется приказом директора 
школы. Зачисление на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг 
осуществляется в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом школы. 

3.15. Зачисление оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих дней после 
заключения договора. 



 


